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Il sottoscritiofa__Marasca Assunta, ai sensi degli art.46 e 47 DPR 445/2000, consapevole delle
sanzioni penali previste dall'art.76 del DPR 445/2000 e successive modificazioni ed integrazioni
per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara soito la propria responsabilita

Maresca Assunta

taliana

23/09/1963

Dal 05/04/1982 al 10/09/1982: assunta presso lo Studio Legale "Mastromarchi Quagliarella-
Rosti in qualita di Segretarig;

Dall’01/10/1982 ali'19.11.1984: assunta presso [o Studio Legale “Avv.to Claudio Bertazzoli" con
mansioni di impiegata;

Dal 031121984 al 02/03/1985: assunia presse il Tribunale di Monza con mansioni di Dattilografa
non di ruolo svolgendo la propria atfivita presso I'Ufficio Unico Esecuzioni Notarili Protesti;

Dal 10.06.1985 al 07/09/1985: assunta presso il Tribunale di Milano con mansioni di Dattilografa
non dl ruolo;

Dal 17.09.1985 assunta in qualita di Coadiutore Amministrativo di ruolo presso la Ex USSL 64 di
Motiza, svolgendo le proprie mansioni presso,

- la Direzione Sanitaria delfOspedale “San Gerardo” di Monza;

- in seguifo presso la Direzione Sanitaria dell'Ospedale Nuove “San Gerarde” di Monza;

Dal 1987 presso il Poliambulatorio di Brugheric della ex USSL 29 di Monza ho svolio le mie
mansioni come:

- Sportellista addetta alla scelta e revoca del medico di Base

- Addetta alla Segreteria della Medicina Specialistica e della Medicina di Base;

- Dal 1987 al 1890 circa addetta ai controlli fiscai;

- Dal 1990 ho svolto le mie mansioni di sportellista anche per le prenotazioni degli
appuntamenti specialistici; autorizzazioni delle impegnative per gli esami di laberatorio
ed altro da effettuarsi presso enfi convenzionati esterni; tali mansioni sono state svolte
in seguito con la partenza dal 1991 del Cup;

Dal 10.6.1994 e fino al 21.10.1996 ho svolto mansioni di Coordinamento del personale
Amministrativo della Specialistica del Poliambulatorio di Brugherio;
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Tra le altre mansioni mi cccupavo anche di:
- Battitura dei referii radiologici ed ecografici;
- Autorizzazioni ausili e presidi per inconfinenti, colostomizzati, diabetici;
- Rilascio madelli per assistenza all'estero per pazienti frapiantati e instaurazione
pratiche;

Nel 1985 ho contribuito all'apertura del Cup presso [a Farmacia Comunalg 2 di Brugherio
contribuendo alla formazione del suo personale addetfo alle prenotazioni;

Dal 22.10.1996 ad Ottobre 1999 ho prestato servizio presso I'Unita Operativa Economico
Finanziaria {ex ussl 29) prima

pressa I'Ufficio Uscite dove mi occupavo di:
- protocollo fatture pervenute all'Ufficio;
- Smistamento corrispondenza pervenuta;

successivamente presso {'Ufficio Enrate dove mi sono occupata di:
- Controllo bollettini postall di versament! effettuati da parte del var clientl
- Inserimento al terminale dei dati per la fatturazione di visite fiscali, controllo carni
fresche, visite veterinarie ece.
- Emissione reversali relative agli incassi pervenuti e riguardanti pagamenti di fatture da
parte di clienti del'Ente, emissioni reversali dei corrispettivi relative agli incassi dei vari
Distretti situati sul territorio Sanzioni Amministrative ece.

Da Ottobre 1999 a seguito di mia richiesta di mobilita interna, trasferita c/o I'ex Distretto di
Cologno Monzese in qualita di Coadiutore Amministrativo dove ho contribuito alla nascita e
alfapertura dell'Ufficio Invalidi con le seguenti mansioni;

Aftivita di sportellista per Faccettazione ed il protocollo delle domande d'Invalidita Civile;
Preparazione delle sedute delle Commissioni Invalidi Civili;

Inviti a presentarsi in Commissione agli assistiti che hanno presentato domanda,

Segretaria di Commissione Invalidi con lo svolgimento di tutto it lavoro di segretaria che parte
dall'apertura della procedura fino alla conclusione delle pratiche pervenute;

dal 2008 ad oggi in qualita di Assistente Amministrativo continuo ad occuparmi presso FUfficio
Medicina Legale di scarico domande d'invalidith per 'apertura dei fascicoli a carico delle
peisonie che lanno richiesla d'invalidily e di lulla la parle riguardanle la seyreleria ia cui.

- Conteggi trimesfrali per pagamenti Componenti Commissioni [nvalidi,

- Slalisliche triinestrali per leinpi di altesa Medicina Legale,

- Preparazione Calendari per predisposizione Commisston [nvalld,

- Preparazione Flussi Regionali trimestrali st richiesta dei Respansabili Referenti;

- Segretaria Commissioni Invalidi;

- Segreteria telefonica per appuntamenti Pass, Porli d’Arma e informazioni su pratiche
d'invalidita,

- Organizzazione in collaboraziene coi colleghi deil'andamento dell'ufficio di Sesto e
Cinisello

A partire dal 01.12.2023 a tutf'oggi in qualita di “Referente attivita di Medicina Legale”
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Dal 17 e 18 oftobre - 3 & 24 novernbre 1988
Corso di Aggicrnamento Professionale Obbligatorio sulla Comunicazione interpersonale;

Maggic 1990
Corso di Aggiornamento Professicnale Obbligatorio per Personale Amministrativo effettuato;

Marzo 1991

Corso di Aggiornamento Professionale Obbligatorio Introduzione al Personal Computer
effettuato net’anno 1991 — tale corso perfezionato con videoscrittura con sistema Dos ~
Windovs — Winword con utillzzo di PC;

Maggio — Glugno 1992
Corso di Aggiornamento Professionale Obbligatorio Quadro degli aspetti giuridico-organizzativi
del Servizio Amministrativo;

25.3.1996
Corso di Aggicrnamento Professionale Obbligatorio sulla Riforma della Sanita a partire dalla
Legge 502/92;

30.9.1996 - 4.10.1996
Corso di Aggiornamento Professionale Obbligatorio su L'informazione: una necessita par
[utente;

17.9.1996 - 15.11,1996
Carso di Aggiomamento Professionale Cbbligatorio svoltost con I'Azienda Ospedaliera S.
Gerardo di Monza Brianza;

Dal 25.9.2000 al 29.9.2000
Corso di Aggiornamento Professionale per Informatica su MS Excel (base);

Dal 16.10.2000 ~ 17.11.2000
Corso di Aggrornamento per (| personale operante nelle Commissioni per |'accertamento
dell'lnvalidits Civile;

14,1.2004
Corso di Aggiornamento Professionale di Informatica “Internet Explorer”;

21e 285.2002-4 e 11.6.2002
Corso di Aggiornamento relativo ai Processi Organizzativi e gli strumenti gestionali;

21.11.2002
Corso di Aggiornamento di Informatica su MS Outfook Express;

Dal 10, 17, 23.5.2006 e 15.9.2006
Corso di Aggiomamento Professionale su Assertivita e Riservatezza dell'operatore Front-Office;
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27.6.2006
Corso di Aggiornamento Professionale su Invalidita Civile e Provvidenze Economiche;

26.10.2008
Corso di Aggiornamento Professionale su Applicazione delle norme in materia di Privacy;

7.5.2018-95.2018
Corso di Aggiornamento Antincendio Teorico € Pratico a rischio elevato;

Dal 17.9.2020 al 15.12.2020
Corso di Aggiornamente Obbiligatorio sulla Prevenzione & confroflo delle infezioni nel contesto
del’emergenza COVID-19;

Dat 19.4.2021 al 20.12.2021
Corso di Aggiornamente Obbligatorio sul regolamento UE 2016/679 (GDPR) € le nuove regole
per la protezione dei dati personali;

2642021 - 2012 201
Orso di Aggiornamento Obbligatoric Periodico per tuttl i lavoratori in materia di salute e
sicurezza negli ambienti di lavoro;

7.8.2021 - 20.12.2021
Corso di Aggiornamento Obbligatorio su Anticorruzione nefla Pubblica Amministrazione: Le
novita in Tema di Semplificazione, pubblicita e trasparenza;

24.10.2022 - 20.12.2022
Corso di Aggiornamento Obbligatorio Formazione sul Piano Pandemico;

2.11.2023
Corso di Aggiornamento Obbligatorio Cyber Challange;

7.11.2023
Corso di Aggiornamento Obbligatorio su Tecniche per la gestione della Comunicazione e
Psicologia del Conflitto;

Per ulteziori informazioni:
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da cerlificatf e diplomi
ufficiall,

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacita di letiura
» Capacita di scritiura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con allre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cuf & essenziale lavorare in
squadra (ad es. cuitura e sport}, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es, coordinamento e amminisirazione
di persone, pragetti, bifanci; sul posto di
favoro, in aftivifa di volontariato (ad es.
cultura e sport), a cass, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, atfrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scriftura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA F COMPETENZE

Competenze non precedentamente
indicate.

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI

Data firma
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[TALIANA

Competenze organizzative nella gestione del lavoro sia personale che coi colleghi buone

Buaona capacita nelfuso del Pc

Attualmente mansioni di referente per Fufficio di Medicina Legale

Si auforizza la pubblicazione de! presente curriculum e di ogni informazione in esso contenuta,
cosi come tiportata nel documento, liberando I'Ente da ogni eventuale responsabilita che possa

derivare dalla divulgazione dei dajj-sig in ordine della veridicita, sia riguardo alla tutela della
riservatezza /ZGJW
1811212023 : Ctar

L
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